Sprawozdanie z dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego
w latach 2024-2025

Urzad Stanu Cywilnego znajduje sie w strukturze organizacyjnej Urzedu
Miasta Ptocka. W catosci realizuje zadania zlecone przez wojewode, poniewaz
rejestracja stanu cywilnego (urodzenia, matzenstwa, zgony) jest zadaniem
z zakresu administracji rzadowej, a nie zadaniem wtasnym gminy. Wojewoda,
jako przedstawiciel w terenie, zleca te zadania gminom w celu ujednolicenia
procedur i sprawuje nad nimi nadzér merytoryczny. Samorzady (gminy)
posiadajq gotowq strukture i lokalny zasieg, co umozliwia sprawng obstuge
mieszkancéw z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Powierzone zadania realizowane sg na podstawie ustaw:

- Ustawa z dnia z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego;

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy;

- Ustawa z dnia 14 «czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego;

- Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

- Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. Prawo prywatne miedzynarodowe;

- Ustawa z dnia 2 kwietnia 2009 r. 0 obywatelstwie polskim

- Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych;

- Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska;

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

- Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej;

- podpisane i ratyfikowane umowy dwustronne;

- podpisane i ratyfikowane Konwencje.

Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezg w szczegdlnosci
nastepujace zadania:

® Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego w formie protokotéw,
wprowadzanie ich do Systemu Rejestrow Panstwowych, wydawanie
decyzji administracyjnych i postanowien oraz pisemnych powiadomien,
a w ustawowo okreslonych przypadkach - odmowa dokonania takich
czynnosci. Kierownik USC przyjmuje oswiadczenia woli o wstgpieniu
w zwigzek matzenski, dokumenty stanowigce podstawe
zarejestrowania w Systemie Rejestrow Panstwowych aktéw: urodzenia,
matzenstwa i zgonu lub wpisaniu zmian do istniejgcego aktu stanu
cywilnego, badz stanowigqcych podstawe wydania okreslonego



zaswiadczenia. Do Kierownika USC nalezy rdéwniez przyjmowanie
oswiadczen woli dotyczace uznania ojcostwa, prowadzi rejestr uznan
i wydaje z niego zaswiadczenia.

Kierownik USC po sporzgdzeniu akt urodzenia dla dziecka urodzonego
w Ptocku wystepuje elektronicznie o nadanie nr PESEL. Proces ten
nastepuje automatycznie podczas rejestracji urodzenia, a rodzice
otrzymujg zaswiadczenie o nadaniu numeru PESEL i zameldowaniu
wraz z odpisem aktu urodzenia. Dokonywane sg réwniez wszelkie
zmiany po sporzadzeniu aktow urodzenia, matzenstwa i zgonu
tj. wymeldowanie osdOb po rejestracji aktu zgonu, odnotowywane sq
przypiski, wzmianki dodatkowe przy tych aktach jak rdéwniez
anulowanie numeréw PESEL.

USC wspétpracuje na biezgco z organami ewidencji ludnosci i dowodéw
osobistych w zakresie przekazywania informacji o zaistniatych
zmianach stanu cywilnego oraz innych zmianach w aktach stanu
cywilnego.

Kierownik podejmuje czynnosci materialno-techniczne, ktorych celem
jest wpisanie i odtwarzanie aktéw stanu cywilnego sporzadzonych
za granicg, sprostowanie tresci aktéw stanu cywilnego, uzupetnienie
brakujacych danych w tych aktach oraz w sprawach dotyczacych
odnotowywania w aktach stanu cywilnego zmian na podstawie
dokumentow zagranicznych, orzeczen sadowych, decyzji innych
uprawnionych organow, jak rowniez wprowadza zZmiany
za posrednictwem systemu teleinformatycznego do Systeméw
Rejestrow Panstwowych.

Orzeka w sprawach zmian imion i nazwisk poprzez wydanie decyzji
administracyjnych na wniosek obywateli.

Wydaje zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa w formie wyznaniowej ze skutkami cywilnymi,
zaswiadczenia stwierdzajacych zdolnos¢ prawnga do zawarcia
matzenstwa przez obywateli polskich za granicq oraz zezwolenia
na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu oczekiwania.
Kierownik USC wszczyna postepowanie sgdowe w sprawach moznosci
lub niemoznosci zawarcia matzenstwa (jest to wytaczna legitymacja
procesowa Kierownika USC), wnioskuje do sadu w sprawach
uniewaznienia, sprostowania - w przypadku btednego zredagowania
lub w celu ustalenia tresci aktu stanu cywilnego.

Urzad prowadzi korespondencje z osobami fizycznymi i prawnymi
w formie tradycyjnej, mailowej badz z wykorzystaniem innych
teleinformatycznych s$rodkdéw przekazu w sprawach - okreslonych
przepisami prawa - przestania stosownych dokumentéw, badz
poinformowania o danych zawartych w ksiegach lub rejestrach USC.
USC w Plocku prowadzi intensywng biezacq wspodtprace z polskimi
placowkami dyplomatycznymi za granicg oraz zagranicznymi Urzedami
Stanu Cywilnego w zakresie miedzynarodowej wymiany informacji
i dokumentéw dotyczacych stanu cywilnego obywateli polskich
oraz cudzoziemcéw. Wykonuje postanowienia i zadania wynikajacych



z cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej na podstawie umow,
konwencji i rozporzgadzen Rady Europy dotyczacych obrotu prawnego
w sprawach cywilnych i rodzinnych.

® USC przyjmuje zgtoszenia oraz organizuje uroczystosci zwigzane
z nadaniem medali ,Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie”. Organizuje
okolicznosciowe wizyty Prezydenta u mieszkancéw obchodzgcych setne
urodziny.

® Archiwizuje dokumenty stanu cywilnego, prowadzi archiwum akt
zbiorowych oraz wspotpracuje w tym zakresie z Archiwum
Panstwowym. Whnioskuje do wojewody w sprawach wyrazenia zgody
na wyniesienie ksiag stanu cywilnego poza lokal USC.

Organizacyjnie w Urzedzie Stanu Cywilnego wyodrebnione sg stanowiska
merytoryczne, ktérym przydzielone sg tematycznie sprawy z zakresu
rejestracji:

1. Stanowisko ds. rejestracji urodzen;

2. Stanowisko ds. rejestracji matzenstw;

3. Stanowisko ds. rejestracji zgonéw;

4. Zespdt migracji i archiwum USC.

Kierownik USC - Ewa Wierzbicka, zastepcy kierownika USC - Michat
Gozdanek i Renata Matecka.

Pracownicy urzedu to zespdt doswiadczony i kompetentny, posiadajacy
umiejetnosci praktyczne oraz charakteryzujacy sie odpowiednig postawg
etyczng pozwalajacg na rzetelng, skuteczng i terminowq realizacje zadan.
Kierownik USC jest organem wytgcznie odpowiedzialnym za rejestracje
zdarzen demograficznych oznacza to, ze nie mozna jej powierzy¢ innym
podmiotom pod rygorem niewaznosci. Konstrukcja ustawowa naktada sposéb
realizacji zadan wskazujac kierownika USC lub jego zastepcéw jako jedynych
do przyjmowania wszelkich oswiadczen, udzielania $lubéw akceptaciji
projektow aktow stanu cywilnego, nanoszenia przewidzianych ustawowo
zmian dotyczacych aktéw stanu cywilnego, wydawania decyzji
administracyjnych w tym dotyczacych zmiany imion i nazwisk. Nie ma
mozliwosci upowaznienie innego pracownika. Dla funkcjonowania urzedu
bezwzglednie musi by¢ obecny kierownik badz jego zastepca. Kierownik
i jego zastepcy wykonujg zadania rowniez poza lokalem USC przyjmujac
oSwiadczenia w szpitalach, hospicjach, zaktadzie karnym, prywatnych
mieszkaniach, udzielajac Slubdéw w miejscach wskazanych
przez nupturientéw.



Zrealizowane zadania biezagce w latach 2024 i 2025

Sporzadzono:
- aktow urodzenia 2 500 2 286
- aktéw matzenstwa 586 494
w tym konkordatowych 206 150
- aktow zgonu 1829 1893
Przyjeto
- zapewnien o brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie 515 429
matzenstwa
Wydano
- zaswiadczen, zezwolen oraz przyjeto oswiadczen 929 854

tacznie (m.in. do $lubu konkordatowego, o stanie
cywilnym, zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa
za granicq oraz o0 uznaniu ojcostwa)

- decyzji administracyjnych 98 108
- odpisdéw aktéw stanu cywilnego 20 668 21 585
Pozostate czynnosci
- sporzadzanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu 1938 1962
cywilnego
- sporzadzanie przypiskdw w aktach stanu cywilnego 6 845 6 745
- migracja aktéw stanu cywilnego do Rejestru Stanu
Cywilnego 13923 13 283
- czynnosci materialno-techniczne (sprostowania i
uzupetnienia aktéw stanu cywilnego) 748 645
- realizacja zlecen usuniecia niezgodnosci w bazie pesel 12 700 12 000
- organizacja uroczystosci 50 lecia pozycia matzenskiego 30 par 30 par
- korespondencja biezaca (przychodzaca i wychodzaca w 11 829 18 000
tym elektroniczna)
- pobor optaty skarbowej, udzielanie informacji 10 000 10 000

telefonicznych

Powyzsze zadania zrealizowane zostaly przez pracownikéw zatrudnionych
w Urzedzie Stanu Cywilnego w usrednionej liczbie etatéw w roku
2024 - 9,92, a w roku 2025 w liczbie -10,58. Na dwoch etatach zatrudnieni
sQ pracownicy z orzeczeniami o niepetnosprawnosci, ktorych obowigzuja
specjalne normy czasu pracy 7h/dobe, oraz dodatkowy
10 dniowy urlop rehabilitacyjny. Od sierpnia 2025 roku Urzad Stanu
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Cywilnego miesci sie w nowej siedzibie - jest to budynek nowoczesny,
wyposazony w winde w peini dostosowany do obstugi oséb
z niepetnosprawnosciami.

Urzad Stanu Cywilnego w Ptocku przygotowuje i przekazuje sprawozdania
miesieczne dla Wojewody z wykonania zadan zleconych oraz informacje
dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego w formie okreslonej przez te organy.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Ptocku w latach 2024 i 2025 sporzadzono
wiecej aktdow urodzen niz zgondw. Zarejestrowane dzieci nie sg wytacznie
mieszkancami naszego miasta a jedynie urodzity sie w Ptocku. Pfocczanie
wsérod urodzony stanowig jedynie ok. 25%. Taka proporcja urodzen
spowodowana jest brakiem oddziatéw potozniczych w Sierpcu i w Gostyninie.
Ponadto cze$¢ rodzicow zamieszkuje w okolicznych gminach, ale ich
aktywnosci zyciowe zwigzane sg z Ptockiem. Wsrdod sporzadzonych aktow
urodzen ok. 12,5% stanowig urodzenia zagraniczne, ktére w naszym
urzedzie zostaty wpisane do Systemu Rejestrow Panstwowych.

Urzad odnotowat rowniez rejestracje dzieci cudzoziemcow z ktérych najwiecej
dotyczy obywateli Ukrainy w roku - 2024 - 33 osoby, a w 2025 - 37 0sob.

Obserwujemy rowniez spadek liczby matzenstw, ktory dotyczy gtdwnie
zwigzkow wyznaniowych wywotujacych skutki cywilno-prawne,
a rejestrowanych w urzedzie.

Systematycznie wzrasta liczba zgondéw, lecz nie w takiej dynamice jak
w okresie pandemii.

Ptock jest na tyle duzym miastem, ze odzwierciedla wszystkie zdarzenia
demograficzne zachodzace w naszym kraju takie jak, szybkie starzenie sie
spoteczenstwa, niska dzietno$¢ a co za tym idzie spadek liczby ludnosci.
Pomimo niekorzystnej demografii nalezy odnotowac¢ wzrost liczby spraw
zatatwianych w urzedzie stanu cywilnego, dotyczacy w szczegdlnosci decyzji
administracyjnych, transkrypcji aktow, wydawanych odpiséw z aktéw stanu
cywilnego spowodowanych odmiejscowieniem czynnosci urzedowych
oraz preferencjami  klientéw, ktorzy chcg profesjonalnej obstugi
oraz wykorzystujg nowoczesne formy komunikacji.



